
Absprachen und Regelungen bei der  
Nutzung der Räume im Pfarrheim St. Lamberti,  
im Begegnungszentrum (BZ) Maria Frieden und  
den Nebenräumen in der Maria Frieden Kirche 
 
• Raum-Buchungen erfolgen ausschließlich über das Pfarrbüro 

• Zu Beginn, wenn die Teilnehmer/Besucher ins Pfarrheim bzw. Begegnungszentrum 
kommen, bitte die Außentür – besonders in der kalten Jahreszeit - geschlossen 
halten. Man kann den Tür-Schnapper nutzen. Dieser ist im Schloss im Türrahmen 
zu finden – ein kleines Häkchen, welches verstellt werden kann.  

• Plissees als Sichtschutz bitte möglichst nicht verändern. 
• Im Pfarrheim St. Lamberti dienen Rollos als Verdunkelungsmöglichkeit. Die Rollos 

bitte nach Gebrauch wieder ganz nach oben ziehen, damit sie nicht mit gekippten 
Fenstern kollidieren. 

• Die vorgefundene Stuhlordnung wieder herstellen - siehe Skizze/Erklärung in 
jedem Raum 

• Heizkörper werden zentral geregelt, diese also bitte nicht verstellen. 
• Tische bitte anheben und nicht schieben, da der Bodenbelag sonst sehr leidet und 

dann wieder aufwändig und damit teuer saniert werden muss. 
 
Reinigungsdienst: 
• Im Pfarrheim St. Lamberti kommt der Putzdienst immer Montag und Donnerstag, 

im Begegnungszentrum (BZ) Maria Frieden Dienstag und Freitag 
(Fr. im BZ nur Reinigung der Toilettenanlage) 

• Grundsätzlich werden durch die Reinigungsfirma nur Fußböden und Toiletten 
gereinigt, aber keine Stühle, Tische oder die Küchen. 

• Daher bitte Tische und Stühle nach Gebrauch reinigen und den Raum besenrein 
hinterlassen. Besen sind im Putzraum zu finden. 

 
Ende der Veranstaltung  
• Nach Ende einer Veranstaltung kurz durchlüften. 
• Bitte bei Verlassen der Räumlichkeiten darauf achten, dass sämtliche Fenster und 

alle Türen geschlossen sind und überall das Licht gelöscht ist. Hinweis für Pfarrheim 
Lamberti: im Windfang, auf den Toiletten und im Flur an der Garderobe regelt sich 
das Licht über Bewegungsmelder. 

• Hinweis für Spielgruppen: Windeln bitte direkt draußen in die Restmülltonnen 
entsorgen: Begegnungszentrum Maria Frieden – Müllhof hinter dem Kindergarten 
Maria Frieden (weißes Gitter); Pfarrheim Lamberti – Müllhof links am Pfarrheim. 

• Den Technikraum/Stuhllager im Pfarrheim St. Lamberti bitte immer abschließen.  

• Wenn etwas beschädigt wurde oder irgendein Mangel bemerkt wird, bitten wir um 
 eine Information über das Pfarrbüro an den Heimausschuss. 
 
Bei Rückfragen wenden Sie sich gerne an das Pfarrbüro St. Lamberti, Tel. 740 80 50.   



Absprachen und Regelungen bei der  
Nutzung der Küchen im Pfarrheim St. Lamberti,  
im Begegnungszentrum Maria Frieden und 
den Nebenräumen in der Maria Frieden Kirche 
 

Benutzung Spülmaschine: 
• Die Spülmaschine ist nur für große Mengen Geschirr und Besteck gedacht. 
• Bitte unbedingt die Hinweistafeln an der Wand über der Spülmaschine beachten 

(Aufheizen, Sieb reinigen etc.) 
• Sämtliche Gläser und alles Geschirr bitte nach jedem Treffen abspülen und in die 

Schränke sortieren, Töpfe nach Gebrauch gründlich reinigen. 
• Feuchte Handtücher zum Trocknen aufhängen, trockene dreckige Handtücher in 

den Wäschekorb geben.  
• Bitte alle Reste von Lebensmittel wieder mitnehmen - keine Lebensmittel im 

Pfarrheim zurück lassen!  
Vor einer Veranstaltung gelagerte Lebensmittel mit dem Gruppennamen 
kennzeichnen.  

• Herd und Backofen nach Gebrauch gründlich reinigen, auch die Roste und 
Backbleche! 

• Sämtlicher Müll (Papier, Gelbe Tonne, Bio- und Restmüll) muss nach jeder 
Veranstaltung draußen im Müllhof entsorgt werden. (Begegnungszentrum Maria 
Frieden – Müllhof hinter dem Kindergarten Maria Frieden (weißes Gitter); 
Pfarrheim Lamberti – Müllhof links am Pfarrheim) 

• Kaffeefilter in den Bio-Müll entsorgen – Bio-Müll ohne Plastikmüllbeutel!  
Tipp: große Mengen Kaffeefilter in einer Schüssel sammeln und nach Ende der 
Veranstaltung draußen in den Bio-Müll geben.   

• Getränke in den Kühlschränken wieder auffüllen und verzehrte Getränke 
eintragen und  bezahlen – siehe Hinweise vor Ort! 
Pfarrheim Lamberti: Kisten mit Leergut in der Küche sammeln, Getränkevorrat 
steht im Putzraum.  
Maria Frieden Begegnungszentrum: Getränkevorrat und Leergut im Thekenraum 
neben der Küche.  

• Getränkekisten so anordnen, dass immer und jederzeit die Fluchtwege frei bleiben. 

Wichtiges: 

• Erste Hilfe – Material: 
  St. Lamberti Pfarrheim:  in der Küche in der gekennzeichneten Schublade.  
    Begegnungszentrum Maria Frieden:  links neben der Tür zur Damentoilette 

• Telefonische Erreichbarkeit:  
Pfarrheim St. Lamberti (Telefon in der Küche) – Tel. 740 80 53 10 
Begegnungszentrum Maria Frieden (Telefon im Büro, vor der Küche)  – Tel. 8 26 41 

• Die Notausgänge sind durch die bekannten Schilder gekennzeichnet! Diese Türen 
lassen sich von innen nicht verschließen, von außen kann man aber nicht hinein. 

Bei Rückfragen wenden Sie sich gerne an das Pfarrbüro St. Lamberti, Tel. 740 80 50.  


